Programa de Servicios Auxiliares de Oficina

Recibira una formacion que le prepara para ejercer su actividad, fundamentalmente, en el area administrativa de entidades y empresas en general,
realizando tareas auxiliares relacionadas con la recepcion, distribucién y envio de documentos e informacién, usando medios de facil utilizacion.

Los médulos profesionales que componen el drea de Formacion Profesional Especifica son:
- Técnicas de atencion al publico.
- Reproduccion y confeccion de documentos.
- Técnicas elementales de oficina



